DPAIHOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT Pie1ap - Tw do - Hanh phiic

sé: $§4/QD-DHSPKT Da Néing, ngay A3 thang F-nam 2021

QUYKET PINH
Ban hanh Quy dinh vé Hoc ky doanh nghiép ciia cac chwong trinh dao tao
trinh d9 dai hoc ctia Truong Dai hoc Sw pham K§ thuit

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT

Cdn cir Quyet dinh s6 1749/0P-TTg ngay 08/11/2017 ciia Thii tuong Chinh phu
vé viée thanh ldp Truong Baz hoc Sw pham Ky thudt thudc Pai hoc Pa Nang;

Can cir Théng tw s6 10/2020/TT-BGDDT ngay 14/5/2020 cua B¢ truong Bé Gido
duc va Ddo tao ban hanh Quy ché t6 chike va hoat déng ciia dai hoc ving va cdc co ¢
gido duc dai hoc thanh vién;

Cén cit Quyét dinh s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cua B truong Bé Gido
duc va Dao tgo ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé
théng tin chi;

Can cir Théng tw s6 08/2021/TT-BGDPT ngay 18/3/2021 ciia Bé truéng Bé Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc; :

Cén cie Quyét dinh s6 791/QP-DHSPKT ngay 28/11/2018 cia Hiéu fruong
Truwong Dai hoc Sw pham Ky thudt vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndang, nhiém vu va
quyén han cia cdc Phong chirc ning va T6 trie thude; :

Cén cit Quyét dinh s6 597/0D-DHSPKT ngay 04/9/2018 cuia Hiéu truong Truong
Bai hoc Sw pham Ky thudt vé viéc ban hanh Quy dinh t6 chire dao tao dai hoc hé chinh
quy cua Truong Dai hoc Sw pham Ky thudt;

Theo dé nghi cia Trudng phong Phong Pao tao.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé& Hoc ky doanh nghiép cua
cac chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc ctia Trudong Dai hoc Su pham Ky thudt thude
Pai hoc P4 Ning.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Truong phong Phong T chirc - Hanh chinh, Truéng phong Phong Do
tao, Trudng cac don vi thude va truc thude Trudng, cde cd nhén co lién quan va sinh vién
cdc khoa dao tao ¢ trinh do dai hoc ctia Trudng Pai hoc Su pham K¥ thuat chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. »”

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Bieu 3; >
- Pai hoc Ba Nang (dé bio céo);

- Ban Giam hiéu;
- Luw: VT, BT.
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ctia Truong Pai hoc Sw pham K§ thuét
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 581 /OD-PHSPKT ngay 23 thang ¥ nam 2021

ciia Hiéu trucng Truong Dai hoc Su pham K3 thudt - Pai hoc Pa Néing)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi, d6i twong dp dung
1. Van béan nay quy dinh vé t§ chirc dio tao Hoc ky doanh nghiép (HKDN) ciia
cac chuong trinh dao tao trinh do da.i hoc ctua Trudng Dai hc_ﬁc Su pham K¥ thuét - Pai
‘hoc Pa Niing (sau déy goi tit 1a Trudng).

2. Quy dinh nay 4p dung d6i vé6i sinh vién cac khoa dao tao ¢ trinh dd dai hoc;

gidng vién va giang vién thinh gidng tham gia huéng din, danh gid hodc chim thdm :

dinh HKDN; cac don vi va ¢4 nhéan c6 lién quan dén viéc td chirc cho sinh vién thue
tap HKDN.
Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. HKDN la mét hinh thtrc cta hoc phi’in thuc tdp va duogc quy dinh chi tiét

trong chuong trinh dao tao timg nganh/chuyén nganh. Piém cia HKDN duge tinh vao

diém trung binh hoc k¥ va diém trung binh chung tich Ifly ctia toan khéa hoc.

2. Giang vién huéng din HKDN bao gdm giang vién co hitu cta Trudng, cua
Dai hoc Pa Niing va cic co s gido duc dai hoc thanh vién, giang vién thinh gidng cla
Truong (theo quy dinh hién hanh ctia Pai hoc Pa Ning v& viéc moi thinh giang va
quan Iy cong tac thinh gidng) tham gia huéng ddn HKDN.

Piéu 3. Piéu ki¢n sinh vién dwoc diing ky hoc phan Hoc ky doanh nghiép va thoi
gian thuc tip Hoc ky doanh nghiép '

1. Sinh vién khi c6 di cac diéu kién theo quy dinh dao tao hién hanh cua
Trudng va dép tng cac diéu kién tién quyét ctia hoc phan Hoc ky doanh nghiép trong
chuong trinh dao tao thi duge ding ky hoc phdn HKDN theo nganh/chuyén nganh.

2. Trudng m& cdc 16p hoc phin HKDN cin ctr vio chuong trinh dao tao
ngénh/chuyéh nganh hoic theo dé& xuit cia Bo mén, Khoa trong céc hoc ky cua ké

hoach dao tao ndm hoc dé sinh vién ding ky. Thoi gian t§ chirc cho sinh vién thuc tap

HKDN do giang vién huéng din quyét dinh. Thoi gian thue tdp HKDN duge quy dinh
1a 45-90 gi¢ thuc tép tai doanh nghiép/1 tin chi.
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CHUONG II
MUC PICH VA YEU CAU Vi HOQC KY DOANH NGHIEP
Diéu 4. Myc dich v& Hoc ky doanh nghiép

1. Gitip sinh vién clung cc“'),‘. bd sung va vén dung kién thirc da hoc dé giai quyét
cic van dé thuc tién thudc linh vuc chuyén mén duoc hoc trong Truong.

2. Rén luyén phuong phdp, k¥ nang lam viéc, k¥ néng t6 chirc tai doanh nghiép,
tao diéu kién cho sinh vién trdi nghiém va hinh thanh niing Iyc nghd nghiép dé c6 thé
tham gia thj truong lao dOng ngay sau khi két thic qua trinh dao tao.

Diéu 5. Yéu ciu vé Hoc ky doanh nghiép

1. N6i dung HKDN bam sat ndi dung chuong trinh dao tao cua nganh/chuyén
nganh.

2. Vi tri viéc lam phu hop véi kién thirc nganh/chuyén nganh dao tao, gip sinh
vién dat duoc muc tiéu, chuin diu ra dugc thé hi¢n trong dé cuong chi tiét hoc phén
HKDN. :

CHUONG I11 :
QUY TRINH THUC TAP HQC KY DOANH NGHIEP
Ditu 6. Quy trinh thwe tip Hoc ky doanh nghiép

1. Giai doan 1: Bang ky va té chirc tridn khai Hoc ky doanh nghigp

a) Buéce 1: Sinh vién déng ky céc 16p hoc phan HKDN dugc mé trong cic hoc
ky theo chuong trinh dao tao ngénh/_chuyén nganh hoic theo dé xuét cua B6 mén,

Khoa. B6 mén cin cit theo danh sich sinh vién ding ky Iép hoc phin HKDN

nganh/chuyén nganh dé xuit Khoa lam dé nghi (Phu luc 01) kém theo danh sach sinh
vién, phén cdng giang vién huéng dan, thoi gian thuc tap va théng tin doanh nghiép
dua sinh vién thuc tap HKDN gui phong Piao tao. Khoa/B6 mén [am gidy gidi thidu

(Phu luc 2) hodc c6 thé ¢ nghi Trudng giri cong vin dén doanh nghiép nhém lién hé

cho sinh vién thuc tdp HKDN. Cin cir vao y kién/céng vén cua doanh nghiép vé viéc
tiép nhan sinh vién thue tdp HKDN va dé nghi ciia Khoa thi phong Pao tao trinh Hiéu
Iruéng xem xét ban hanh Quyét dinh tridn khai thue tdp HKDN.

b) Buéc 2: Giang vién huéng din c6 trach nhiém théng bao ké hoach thyc tap
HKDN va phé bién c4c nsi dung lién quan dén thyc tip HKDN cho sinh vién. Giang
vién huéng dan va sinh vién théng nhét cach thic lam viée, trao déi théng tin trong
qud trinh thyc tdp HKDN. Sinh vién lam cam két v& vigc chép hanh an toan giao thong
va thuce hién cac quy dinh bao dam an toan lao dong khi thyc tdp HKDN (Phu luc 03)
ndp cho giang vién huéng dan.

2. Giai doan 2: Sinh vién thuc tap HKDN

Doanh nghiép tiép nhan sinh vién va phan cong nhiém vu cho sinh vién/nhom
sinh vién'thl_rc tdp HKDN tuy theo thuc té cong viéc tai don vj. Sinh vién phai tuan thu
noi dung HKDN duoc giao va cac quy dinh tai doanh nghiép. Sinh vién x4y dung ké
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hoach 1am viéc (Phu luc 04) va phai duoc phé duyét cia gidng vién huéng dan. Trong

qua trinh thye tdp HKDN tai doanh nghiép sinh vién cin ghi chép nhét ky cong viéc
(Phu luc 05).

Giang vién huéng dan thuong xuyén lién hé v6i doanh nghiép dé biét tinh hinh
sinh vién ciling nhu ghi nhén nhitng gép ¥ ciia doanh nghiép nham giup sinh vién dat
két qua t6t trong qua trinh thue tap tai doanh nghiép.

3. Giai doan 3: Hoan thanh Hoc ky doanh nghiép, ndp bdo céo

Trong tudn két thic thuc tap HKDN, sinh vién trao d6i v6i doanh nghiép, giang
vién huéng dan dé thong nhét vé béo cdo HKDN (Phu luc 06) va nhén Phiéu d4nh gia
ctia doanh nghiép vé qué trinh thuc tdp HKDN (Phu luc 07). B4do cdo HKDN dugc
trinh bay theo quy dinh tir 20 dén 40 trang khong tinh phan phu luc, trir trudng hop ddc
bi_ét do Bo mon va giang vién huéng din quyét dinh hhung khong nén qué 50 trang.

Két thic HKDN, sinh vién hoan thanh va ndp bio cdo cho giang vién huéng

dan. Giang vién huéng dan téng hop phiéu danh gia qua trinh thuc tap HKDN ciing
nhu chdm béo céo (Phu luc 08) va giri vé Bo mén.

4. Giai doan 4: T chirc danh gia Hoc ky doanh nghiép.

B0 mon chju tridch nhiém t6 chitc dénh gida Hoc ky doanh nghiép. Sinh vién
theo ddi lich 1am viéc ctia B6 mon vé viéc danh gia HKDN dé chudn bj va tham gia
béo cdo. Sinh vién/nhém sinh vién bdo cdo qua trinh, két qua thuc tip HKDN. Cac
budce thuc hién, thoi gian cu thé ting budce biao cdo HKDN do Bd mén quy dinh.

Diém danh gi4a HKDN Ia diém trung binh cong ctia giang vién huéng dan, cia
doanh nghiép va diém trung binh cong ctia cdc-thanh vién danh gia HKDN. Diém tong
két HKDN theo thang diém 10, 14y mot sb 1& thap phan va theo nguyén tic lam tron.

CHUONG 1V

YEU CAU DOI VOI SINH VIEN THUC TAP HQC KY DOANH NGHIEP
Pidu 7. Yéu ciu chung

1. Sinh vién phai chu dong tim hiéu cdc vin ban quy dinh, huéng dan cia
Trudmg vé HKDN.

2. Tuén tht céc ndi quy, quy dinh cua doanh nghi€p va quy dinh cua Truong,
thyre hién theo su phén cong clia gidng vién huéng dén va doanh nghiép.

3. C6 thai d6 nghiém tac trong qué trinh lam viéc, xdy dung méi quan hé ding
muec, duy tri mbi quan hé tét dep vdi quan 1y va nhan vién tai doanh nghiép, khong
lam &nh huéng dén uy tin cta ‘Truodng. :

Piéu 8. Thuc hién cic cong viéc thue tip Hoc ky doanh nghiép theo ké hoach

1. Sinh vién dang ky hoc phin HKDN dugc mé trong hoc ky.

2. Sinh vién lam cam két chdp hanh an toin giao théng va thuc hién cdc quy
dinh bdo ddm an toan lao dong vé viéc thue tdp HKDN.

A/ X v
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3. C6 ké hoach 1am viéc cu thé, dugc thé hién trong ké hoach va nhét ky céng
vigc. _

4. Sinh vién béo cdo dinh ky két qua thuc tip HKDN cho giang vién huéng dan.
Sinh vién khéng thure hién diing c6 thé bi dinh chi thuc tdp HKDN.

5. Nop bao cao HKDN diing thoi han.

6. Thuc hién cong tac chudn bi cho budi béo cdo thuc tdp HKDN.

7. Béo cdo két qua thuc tip HKDN tai B6 mon. |

8. Thuc hién ding quy dinh vé khiéu nai/td cdo (néu co).

CHUONG V
GIANG VIEN HUGNG DAN, DOANH NGHIEP VA PANH GIA HQC KY
DOANH NGHIEP
Diéu 9. Tiéu chuin giing vién hwéng din Hoc ky doanh nghiép

1. Giéng vién huéng dan 1a gidng vién co hitu clia Trudong hodc cic co s& gido
duc thanh vién Pai hoc Pa Nacmg phai co trinh d tir thac s¥ tré 1€n va chuyén mon phu
hop véi HKDN. Giang vién thinh gidng phai dép tng tiéu chuin theo quy dinh hién
hanh ctia Dai hoc Pa Nang vé viéc moi thinh giang va quan 1y cbng tac thinh giang.

2. Bd mdn, Khoa phén cong gidng vién trong don vi huéng din HKDN cén ctr
vio sb lugng sinh vién, giang vién, ning luc giang vién va doanh nghiép sao cho hop
1y, dam bao quyén loi ngudi hoc va quy dinh vé ché d6 lam viéc cua giang vién.

DPidu 10. Nhiém vu ciia gidng vién huwéng din '

1. Giang vién huéng din c6 nhiém vu phd bién quy dinh, d& xuét cic doanh
nghiép thuc tdp HKDN va cung cip c4c biéu mAu lién quan dén HKDN cho sinh vién.

2. Huéng dan sinh vién xdy dung ké hoach lam viéc, gop v va huéng dén sinh
vién viét béo cdo HKDN. _

3. Huéng dan sinh vién vé phuong phép tim, st dung va tra ctru tai liéu,
phuong phép giai quyét van dé,...Yéu clu sinh vién thuc hién nghiém chinh viéc st
dung tai liéu tham khao, trich ddn va dam béo liém chinh hoc thuat khi viét béo cdo.

4. Xay dung ké hoach lam viéc, phuong thirc trao ddi, thao luin véi sinh vién.
Theo d&i, nhic nhé sinh vién thue hién cédc ndi dung bio cdo diing tién d6. Béo cdo kip
thoi voi Bo mon vé cdc trudng hop bét thuong dé c6 huéng giai quyét phit hop.

5. Kiém tra viéc thuc hién ¢éng viéc cua sinh vién tai doanh nghiép.

6. Nhdn xét, dénh gi bao céo cita sinh vién. e

7. Huéng dan sinh vién trinh bay, bdo céo thir va gép ¥ cho sinh vién (néu cin).
Diéu 11. Yéu cAu dbi véi doanh nghiép c6 sinh vién thyc tip Hoc ky doanh nghiép

1. Truong hop doanh nghiép do B6 mén/Khoa/Trudng td chic trién khai
HKDN, doanh nghiép can dap ting cac yéu ciu sau:

a) C6 céc linh vure hoat dong chuyén mon phu hop véi nganh/chuyén nganh dao
tao ctia Truong; '
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b) Tiép nhén va sip xép vi tri viéc 1am cho sinh vién thuc tap HKDN;

c) B6 tri nguoi hudng ddn HKDN; ' '

d) Tao diéu kién thuan lgi cho sinh vién thuc tﬁp HKDN;

e) Danh gia HKDN theo phiéu danh gia HKDN.

0.5 Truorng hop sinh vién tu lién hé doanh nghié€p thuc tdp HKDN, ngoai cdc yéu
cdu trén, doanh nghiép phal dwoc sy ddng thusn ctia B mon, Khoa thong qua cac
thong tin sinh vién cung cép ciing nhur tim hiéu vé quy mo va qué trinh hoat dong cua
doanh nghlep
Dleu 12. T4 chire d4nh gia Hoc ky doanh nghlep

1.-Sau khi c6 y k1en cia Khoa, By moén chlu trach nhlem té chtrc danh gia
HKDN. Viéc dénh gia HKDN phai do it nhat 02 giang vién dam nhiém. Ngoal ra, B§
mdn c6 thé moi thém 01 dai dién doanh nghiép tham gia d4anh gia HKDN.

2. Céc thanh vién danh gia HKDN theo phiéu d4nh gia (Phu luc 09).

3. Diém danh gia HKDN 1a diém trung binh cong ciia cic thanh vién theo thang
diém 10 liy mot s 1é thap phén va theo nguyén tic 1am tron. '

- 4. Cubi mdi ngay bdo cdo, két qua dénh gia HKDN (Phu luc 10) dugce téng hop
~va cong bd dén sinh vién. Néu c6 trudng hop khiéu nai, t6 céo, cac thanh vién g1a1 dap
cho sinh vién khiéu nai, t§ céo: lap bién ban va bdo cdo cho Bo mdn, Khoa ngay cubi
ngay to chuc dénh gia HKDN. : : :

5.Bo mon/glang vién tong hop diém theo lo’p hoc phin HKDN clia tat ca smh :

vién va nop vé phong Pio tao theo quy dinh hién hanh ctia Truorng ‘
; CHUGONG VI
TRACH NHIEM CUA BQ MON, KHOA L
Picu 13. Quén Iy chuyén mén, t chic trién khai thue tip Hoc ky doanh nghiép

1. Bo mon, Khoa c6 trach nhiém quan Iy viée t3 chirc trién khai thue tap
HKDN. | | e Saa g

2. B mén, Khoa c6 tréch nhiém xem xét, danh gia doanh nghiép cir sinh vién
thue tdp HKDN phai dép tmg chuyén mén nganh/chuyén nganh dao tao.

3. Bo mdn cin cir danh sach va sé lugng sinh vién ding ky HKDN, d6i ngii |
gidng vién va cdc co s& doanh nghiép,... tb chuc phan cong giang vién huorng dan, sinh
- vién thuc tdp HKDN.

4 B6 mén cén ¢t tinh hinh sinh vién thuc tap HKDN, td chuc trao dbi, thao'
ludn v& cac trudng hop bét thudng de c6 bién phép xtr ly, giai quyet _

5. B6 mén bdo cdo xin y kién Khoa vé viée tb churc dénh gia HKDN. :

6. Trudce khi sinh vién béo cdo HKDN, Bo mén td chirc trao ddi thao luan va
théng nhét trong viéc dénh gia, xr ly céc vén dé phat sinh néu ¢6.

7. B mon, Khoa tiép nhan khiéu nai ciia sinh vién va truc tiép giai quyét khiéu
nai khi c¢6 khiéu nai dbi véi gidng vién huéng din; phoi hop véi céc don vi lién quan
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gidi quyét khi c6 khiéu nai vé viéc huéng dan, dénh gia HKDN.
CHUONG VII
GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO
Diéu 14. Giai quyét khiéu nai, td cdo |
' 1. Viéc khiéu nai, t c4o va giai quyét khiéu nai t6 cdo thuc hién theo quy dinh
cia Ludt Khiéu nai, Luét té cdo. '

2. Khi c6 t6 cdo dbi véi sinh vién thue tap HKDN, Bé mén va Khoa xem xét
ndi dung t cdo va néu ndi dung tb cdo 14 ding thi thuc hién nhu sau:

a) Trao ddi véi doanh nghiép dé c6 bién phép xir Iy phu hop;

b) Trao dbi v6i giang vién huéng dén va cac thanh vién danh gia HKDN dé c6
bién phép x1r ly phu hop.
~ 3.Khi ¢6 khiu nai, t§ cdo"dbi voi giang vién huéng din, B6 mén va Khoa xem
xét ndi dung khiéu nai, té cdo; td chirc budi hop véi sinh viéﬁ', gidng vién huéng din
va thue hién nhu sau:

a) Gidi thich, nhdc nhd sinh vién néu sinh vién khiéu nai, t5 cdo gidng vién

‘huéng din minh nhitng noi dung khiéu nai, t6 c4o khong ding;

b) Nhic nhé giang vién huéng dén, néu ndi dung khiéu nai, t6 cdo ding nhung
murc do khdng nghiém trong; {

c) Phéi hop véi phong Dao tao, td Thanh tra - Phap ché @& diéu chinh thay dbi
giang vién hudng din va thuc hién cac cdng vi€ce lién quan khéc trong trudng hop nodi
dung khiéu nai, t§ cdo 1a ding va mirc d6 nghiém trong.

' 4, Khl c6 khiéu nai, t6 cdo dbi v6i céc thanh vién danh gia HKDN, B mén trao
~dbi y kién v6i céc thanh vién danh gia HKDN va thyc hién:

a) Giai dép cho sinh vién khiéu nai, t§ céo néu ngi dung khiéu nai, té cdo khong
dung; i G ¥

b) D& xudt Khoa té chitc chim thim dinh HKDN néu cin thiét.

Diéu 15. T6 chirc chdm thiAm dinh Hoc ky doanh nghiép
1. Viéc chdm thdm dinh HKDN do B& mén chiu trach nhxem t6 chirc sau khi c6
Y kién ciia Khoa.

2. S6 luong thanh vién chim thim dinh HKDN theo quy dinh tai Didu 12 cua
Quy dinh nay, dong thoi khong o céc thanh vién da tham gia danh gia HKDN cua
sinh vién c6 lién quan.

3. Két qua cuébi cung danh gia HKDN 14 két lun cua c4c thanh vién cham thim
dinh HKDN.

CHUONG VIII

: TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 16. T4 chirc thwe hign

1. Phong Do tao ¢6 trach nhiém huéng dén céc don vi trong viée thue hién
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Quy dinh nay. :

2. Khoa, B§ mdn c6 trach nhiém phé bién Quy dinh nay dén giang vién thude
don vi; giz’mg vién thudc Dai hoc Da Néng va.cdc co & gido duc dai hoc thanh vién;
giang vién thinh glang tham gia huéng din, danh gia HKDN hoac chim thdm dinh
HKDN. -

3. Giang vién huéng dén c6 trach nhiém phf) bién Quy dinh nay cho sinh vién
thue tdp HKDN. . : :

4. Glang vién hudng dén, thanh vién danh gia HKDN, thanh vién cham thdm
dinh HKDN dugc thanh toan khdi lugng glang day theo quy dmh hlen hanh cua
Truong.

Pidu 17. Hiéu lyc thi hz‘mh

Quy dinh nay dugc 4p dung tir nim hoc 2021-2022. Trong qué'trinh thuc hién
Quy dinh nay, néu c6 van dé phét sinh hodc vuéng mz"ic kho khén, cic don vi va ca
nhén phan 4nh kip thoi vé Truorng (thong qua phong Pao tao) dé bao cao Hi¢u trudng
xem xét, chi dao diéu chinh, bd sung cho pht hop.

HIEU TRUO'N G

PGS.TS.PHAN CAO THO




Phy luc 01

TRUONG PAI HOC SUPHAM KY THUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA................ Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI
Vé viéc té chirc cho sinh vién thwe tip Hoc ky doanh nghiép
hoc ky ... nim hoc 20...-20...

Kinh gui: et .
- Ban Gidm hiéu Truong Dai hoc Su pham K§ thuat;
- Phong Pao tao.

Cén cir K& hoach dao tao ndm hoc 20... - 20... cua Trudng Pai hoc Su

pham K thuét;
Cin ctr vao dé nghi cua B6 mén............ e vé viée té chirc cho ‘
~ sinh vién nganh/chuyén nganh................... thuc tdp Hoc ky doanh nghiép;

Pé thuc hién t8t viéc td chite cho sinh vién thuc tap 'ch ky doanh nghiép :
(HEDNY: KHOG- .cconvisiip i d nghi Nha truong ra cﬁng. véan lién hé
doanh nghiép/ban hanh Quyét dinh t§ chirc tridn khai cho sinh vién thyc tap
HKDN hocky ... nim hoe 20...-20;; (c6 phu luc kém theo).

Trén trong./.

Ba Néng, ngay ...... thdng ..... nam 20....

Noi nhén: TRUONG KHOA

- Nhu trén;
- Luu: VT Khoa.




Phu luc 01

TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA............. Doc lap - Tw do - Hanh phiic _
DANH SACH SINH VIEN THUC TAP HQC KY DOANH NGHIEP HQC KY....NAM HOQC 20...-20...

STT | Ho va tén sinh vién Ma sinh vién Nganh/chuyén nganh | Pon vi thue tip | Dia chi ol gian Glﬁtng v1gn

thyre tap hwéng dan
01
02
03

NGUOI LAP DANH SACH

Danh sach gém co...

....... sinh vién./.

TRUONG KHOA




Phu luc 02

TRUONG PAI HQC SU PHAM K¥ THUAT CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA cicicseiin s Dic lap - Ty do - Hanh phiic
S6:  /GGTXK..... Da Ndng, ngay......... thang......... ndm 20....
GIAY GIOI THIEU
RIPDBL ol i b e

Thyc hién phuong chédm gido duc "Hoc di d6i véi hanh, ly luén két hop voéi .

thyc tién", dé nang cao nhén thitc nghé nghiép va k§ nang thuc hanh cho sinh vién
dang theo hoc chuong trinh dao tao trinh dd dai hoc nganh/chuyén
BEANN. i s sRh0a: o o B Do - Truong Dai hoc Su pham K¥
thudt gidi thiéu: : '

Giang vién huéng dan:

Sinh vién: M3 sinh vién:
‘Sinh vién: M4 sinh vién:
Pugc giéi thiéu dén:
Dia chi:

Vé viée: Lién hé¢ thuc tap Hoc ky doanh nghiép

Kinh mong nhan dugc su quan tdm, gitp d& cia Quy co quan, don vi cho

phép céc em sinh vién duorc tham gia thuc tdp Hoc ky doanh nghiép tai co s¢ clia

minh trong thoi gian ....... tudn tix ngay ..../..../20.....dén NEAY. vo Losvif 20345
Gidy nay c6 gia tri dén hét ngaysy il 20,50
Trén trong cdm on./.

Noi nhén: TRUOGNG KHOA
- Nhur trén;
- Luu: VT khoa.

=

=g -Gy

l[5]




Phu luc 02

Y KIEN CUA DAI DIEN DOANH NGHIEP




Phylyc 02

TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BHOA . oveiiicin Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6:  /GGTK..... Pa Néng, ngay......... théng......... nam 20....
GIAY GIOI THIEU
LS ol (o ebbrtet s B IR B S R

Thuc hién phuong cham gido duc "Hoc di dbi véi hanh, 1y luin két hop véi
 thuc tién", dé nang cao nhan thirc nghé nghiép va k¥ ning thuc hanh cho sinh vién

dang theo hoc chuong trinh dao tao” trinh d¢ dai hoc nganh/chuyén
11 o LS SR G ISRR e e - Truong Dai hoc Su pham K§
thuét gidi thiéu giang vién huong dan va sinh vién (trong danh sach kém theo).

DPugc gidi thiéu dén:

DPia chi:

V& viéc: Lién hé thuce tdp Hoc ky doanh nghiép

Kinh mong nhén dugc sy quan tam, gitp d& cia Quy co quan, don vi cho
phép cac em sinh vién dugc tham gia thuc tap Hoc ky doanh nghiép tai co s& cua
minh trong thoi gian ....... tuan tir ngay ..../..../20.....dén ngay ... /....120.....

Gidy nay c6 gié tri dén hét ngay: ..../.../20..... '

Tréan trong cam on./.

Noi nhén: 'TRUONG KHOA
- Nhu trén;
- Luu: VT khoa.




Phu luc 02

'Y KIEN CUA PAI DIEN DOANH NGHIEP




Phu luc 02

TRUGNG PAI HQC SU PHAM KY THUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA......oun Doc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH SINH VIEN NGANH/CHUYEN NGANH. .....coveereeeeerneeeesns
- THU'C TAP HOC KY DOANH NGHIEP

(Kem theo Gidy gidi thiéusé ~ /GGT-K.......ngay thing ndm 20... cia
Truong khoa Khoa ....... ... ... ...... - Truong Pai hoc Sw pham Ky thudt)

STT | Ho va tén sinh vién Ma sinh vién Giang vién hwéng din

01

02

03

04

05

Sesrseessssesessesssssnsrss | ssswssrsesrsenrransssnnves | 0 ssesssssssassseres

Danh sach géom co .... sinh vién./.

| e R Y |

W'\




Phuy luc 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phiic

, BANCAMKET
CHAP HANH AN TOAN GIAO THONG VA :
THUC HIEN CAC QUY PINH BAO PAM AN TOAN LAO PONG

Kinh giri:
Lanh dao Truong Pai hoc Su pham K§ thuét;
Lanh dao-Cong ty/doanh AGHIED. ... ...civeivivinsonssernnmsisinos

1. Thong tin chung sinh vién:

L Ho VA 1R SIMBNICH: i vt o o L s e

17T R TNe e SO NES - e e 2GR

3. Giangvien hingddne v i

e Lo IR e R R S T e G R R R L e
5.Thoi gian thuc tdp Hoc ky doanh nehien: T Rl vt dén
a7 T R BRI W

6. Ten doanhinghiBp: i i bt siss 5 e 4 e e
o)l AR RS e M L R s e

IL. Em xin cam két: :

1. Chép hanh an toan giao thong khi tham gia giao thong trong subt qu4 trinh thuc tzip
Hoc ky doanh nghiép véi nhiing n6i dung sau:

- Thuc hi¢n nghiém chinh c4c quy dinh, phap luat, luat I&¢ ATGT ctia nha nudc;

- Xy dung hinh 4nh “An toan giao théng v Vin hoa giao thong”;

- Khi tham gia giao thong khong dan hang ngang trén dudng, khong budng mdt tay
hogc c hai tay khi di xe, khong lang l4ch, dénh vong, khéng ché qué so ngudi theo quy
dinh;

- Di mil bao hiém khi ngdi trén xe mo t0, xe gén may khi tham gia giao thong;

- Di dung lan dudng, phin dudng, vach duong quy dinh, ludn cé thoi quen chép
hanh, thyc hién dung luét 1¢ giao thong dudng bo;

- Khi tham gia giao thong phai ¢6 trach nhiém v6i ban than va véi céng ddng. Ton
trong, nhudng nhin va gitip d& nguoi khac:

- C6 thai d9 ung xir van minh lich sy khi xay ra va cham giao thong, chip hanh quy
dinh xir phat hanh chinh khi vi pham vé giao thong;

- Diéu khién phuong tién tham ’gia giao thong phai c6 gidy phép, ching chi phu hop.
Phuong tién dam bao tiéu chuin chét lugng an toan k¥ thuét, bao vé moi truong;

b N o, W T T




Phy luc 03

- Khong thyc hién cdc hanh vi ¢6 nguy co giy nguy hiém cho ban than va cong ddng
khi tham gia giao thong.

2. Thuc hién cac quy dinh dam bao an toan lao dong

- Trong timg cong viéc dugc giao phai tuéin thi  dung céc bién phap thue hién cong
viéc ddm bao an toan lao dong;

- Sir dung va bao quén tdt nhitng trang bi bao hd lao dong;

- Ttr chéi khong lam viéc khi céc trang bi bao ho lao dong khong dz‘"ly du hodc khong

dam béo chat lugng theo quy dinh;

- Khoéng tu y 1am nhitng cong viéc khong dugc giao.

Néu dé xay ra tai nan giao thong hoic tai nan lao dong do khong chép hanh an toan
khi tham gia giao théng hoic khong thuc hién tét cac quy dinh, cdc ndi quy an toan lao
dong em xin hoan toan chju trach nhiém.

DPa Néng, ngay thang  ndm 20....
Sinh vién
(Ky tén va ghi rd ho tén)

*Khoa/Bo mon c6 thé xem xét diéu chinh, bé sung ngi dung cho phii hop



Phu luc 04

TRUONG DAI HQC SU PHAM K¥ THUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOR: {ioiiioniaininiinsi st Dgc lidp - Tw do - Hanh phiic

Ba Néng, ngay ... thang ... ndm 20...

KE HOACH THUC TAP HOC KY DOANH NGHIEP
HQCKY........ NAM HOC 20... - 20... :

I. THONG TIN SINH VIEN/NHOM SINH VIEN

STT Ho va tén M3 sinh vién Lép Sé dién thoai Email
1
2

II. MUC PiCH THU'C TAP HQC KY DOANH NGHIEP

IIL. THOT GIAN VA PIA PIEM THU'C TAP HQC KY DOANH NGHIEP

1. Thoi gian thye tap: .... tudn (tir ngdy .... &én ngay el
PARRR N B0y 0T R IO e S A
3. Bo phén thuc tdp HKDN: .........
deBlaehils e o e s
5. SOOI thoRl i s

T ot 1 S e e

Bmails ol il g ninniinis

IV. NOI DUNG THU'C TAP HQC KY DOANH NGHIEP

STT | Tudn Cong viéc Két qua dy kién

1 1 Tim hiéu téng quan v& doanh nghiép

Tim hi€u vé chirc ning, nhiém vu va
nhitng céng viéc chu yéu cua vi tri

2 2




Phu luc 04

cong viée.

3 3 Noi dung cong viéc
4 4
5 5 | Viétbdo céo
6 6 Hoan thién va ndp bao céo thuc tap
Hoc ky doanh nghiép
Sinh vién thuc hién Xac nhén ciia Doanh nghiép
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi v ho tén)

Xdc nhén cia Giang vién hwéng din
(Ky, ghi rd ho tén)

*Khoa/Bé mén c6 thé diéu chinh néi dung cho phit hop véi thyc tién tai doanh nghiép



Phu lyc 05

NHAT KY CONG VIEC
~ (HOCKY DOANH NGHIEP)
LogoCﬁng ty
~ Tén co quan
o
Al
\_J’i
% 44

Thang ...,.. , NAM i
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Tén du 4n (cong viéc) dwgce phan cong:

...................................................................................................

....................................................................................................



Phy luc 05

Tuén 1 (tir ngay .... dén ngay ......)

Noi dung cong Viéc da thuc hién (C6 thé duoc ghi theo ngay hodc tudn tuy tinh
chat cong viéc):

...................................................................................................

...................................................................................................

Két qua dat dugc:
NOoi dung cong viéc chua thuc hién dugc va hudng giai quyét:

1

1

/

e

s e R [

Lt |

]
o T




Phu luc 05

A \ b1 x bt
Tuan 2 (tir ngay .... dén ngay ......)
Noi dung cong viéc da thuc hién:
Phuong phép, cong nghé da sir dung:
Két qua dat duoc:

...................................................................................................




Phu luc 06

PAIHQC PANANG :
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT

BAO CAO
HQC KY DOANH NGHIEP

NEANILy e i

CHUYEN NGANH:

o\ a0 /7y

Giang vién hudéng dan: ..................
Doanh nghiép:

Sinh vién thyuc hién:

Ma sinh vién:

Lép:




Phu luc 06

DAIHQC PA NANG ]
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT

BAO CAO
HQC KY DOANH NGHIEP

NGANEE - g
CHUYEN NGANH:

Boanhnghiép: .. oo
Sinh vién thuc hién:

Ma sinh vién:

Lép:




Phu luc 06

{Trang tring nay ding dé& déan ban Nhan xét cla giang vién huéng dan, hoic
thay trang nay bang Nhan xét cuia giang vién hudng dan}



Phuy luc 06

{Trang trang nay dung dé dan ban Nhan xét cta doanh nghiép, hodc thay trang
nay bing Nhan xét ciia doanh nghiép}

ii
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Phu luc 06
LOI NOI PAU

{Font chit: Time New Roman; in thudng; ¢& chit: 13; dan dong: 1,3; cin 1&: justified}

........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
.........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................

S- - A - A

inh vién thwe hién
! C

. {Chit ky, ho va tén sinh vién}

Ghi chi: Sinh vién trinh bay “Loi cam on” trong phan “Lai néi dau”

iii




Phuy lyc 06

MUC LUC
{Font chit: Time New Roman; in thuong; c& chit: 13; dan dong: 1,3; cin lé:
Justified}{In trén 2 mdt gidy tir trang nay dén hét phdn “PHU LUC™}
Nhén xét ctia giang vién huéng din
Nhan xét clia doanh nghiép
LA L G0 it o oy sy e b e B i iii

..........................................................................................................................
......................................................................................................................................
...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

..........................................................................................................................

......................................................................................................................................

co..-------.uon.------;.on..-..---.o...---.--.o...--..-......-...--.n...--..-q-....--.--......--.--.n..---.--s....--- --------------

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

..........................................................................................................................

......................................................................................................................................

v
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...................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Phu lyc 06
DANH SACH CAC BANG, HINH Vi

BANG 1.1 {C& chit 13}
BANG 1.2 .....

..................................................................................................................

....................................................................................................

......................................................................................................................
....................................................................................................................................

..........................................................................................................................
............................................................
..........................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Ghi chu:

- Mbi bang, hinh v&/ so do phai dugc danh so va co tén;

- Daénhso bang va danh sb hinh vé&/ so dd riéng. Quy ludt danh sb nhu sau:
+=Chir so thit nhat chi tén chuong;

+ Chit s6 thtr hai chi thtr tu bang biéu, so dd, hinh,...trong mdi chuong.

vi
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DANH SACH CAC KY HIEU, CHU VIET TAT

KY HIEU:

......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
e iR b ket A L ER T R e L T T OO T T P e R R SR e e e S e
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

Ghi chi:
- Ky hiéu: mdi muc ky hiéu gdm ky hiéu va phén tén g0i, dién gii ky hiéu.
- Cum tir viét viét tit 1a c4c chir cai va cdc ky hiéu thay chit dugc viét lidn

nhau, dé thay cho mét cum tir ¢o nghfa, thuong duge 1ip nhiéu 1an trong béo
cdo.

vii



MO PAU {Font chii: TimeNew Roman, in d4m, c& chit: 14, ciin 12: center}

{Font chit: Time New Roman; in thuong; ¢ chit: 13; dan dong: 1,3; can 1€: justified}

.........................................................................................................

Sinh vién thuc hién: Giang vién huéng din:

[LRRTY

] YRy o




Chwong 1: TEN CHUONG......... {Font chir: TimeNew Roman, in ddm, c¢&
chit: 14, ciin lé: center}

1.1, Mye l1.~ {Font chir: Time New Roman; in dam; c& chir: 13; dan dong:
1,3; ciin 1€: justified}

L.1.1. Tiéumucl1.1.1 {Font chit: Time New Roman; in dim & nghiéng; co
chit: 13; dan dong: 1,3; cin Ié: justified)
Noi dung A {Font chir: Time New Roman; in thudng; c¢& chir: 13; dan dong: 1,3;
cin 1&: justified}
1.1.2. Tiéumuc1.1.2
Noi dung B.
1.2. Muc1.2
1.2.1. Tiéumuc 1.2.1
Noi dung C.

Bang 1.2 Tinh nang ky thuat ciia X {Font chit: Time New Roman; in thudng; c& chir:
13; dan dong: 1,3; cin 1é: center}

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Hinh 1.1 Bc tinh cia M & ché do lam viéc C {Font ch?r: Time New Roman; in
thudng; c& chit: 13; dan dong: 1,3; cén 1€: center}

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

1.2.2. Tiéumuc 1.2.2
Noi dung D.

.........................................................................................................

Sinh vién thyc hién: Giang vién hudéng din:




1.3. Muc 1.2
1.3.1. Tiéumuc 1.2.1
Noi dung E.

Tat ca céc cong thic déu phai ding Equation hodic Math type dé trinh bay
(khéng copy tir file dnh, pdf). {Font chit: Time New Roman; in thuong; ¢& chit: 13;
dan dong: 1,3; can 1&: justified} 3 '
Vi du:

A=B+C .1

D=E+C (3.2)

Ghi chi vé trinh bay mbi trang ciia bio cdo

- Page layout: c& gidy A4; 18 trai: 3em, 1€ phai: 2cm, 1é trén: 2,5cm, 1& duéi: 2,5cm;
header va footer: from edge: 1,6cm;

- Dénh s trang: bt diu dénh sé trang tir phdn “MG PAU”;

- Tiéu dé chuong, muc, tiéu muc: xem chi tiét nhir minh hoa & trén;

- Muc Header: Tén b4o céo (dinh dang: font chit Time New Roman, in nghiéng, c&
chir 10, cin 1é: gitra);

- Muc Footer: Sinh vién thue hién, giang vién ﬁuéng dan, d4nh sé trang (dinh dang:
font chir Time New Roman, c¢& chir 10);

- Chu dan bang: nim trén bang, dénh sé theo chuong va s6 lily tién theo s thir tur
cta bang trong chuong;

- Chi dan hinh: nim duéi hinh, d4nh sé theo chuong va s Iiiy tién theo sé thir tur
cua hinh trong chuong;

- Danh s6 cong thire: bén phai céng thtc, danh sb theo chuong va sé liiy tién theo s
thir tu ctia cdng thire trong chuong;

- Nén st dung céc chiic ning vé Bookmark, Caption, Cross-Reference, Format
Heading,... ctia Microsoft Word hodc cdc phan mém soan thao twong tu; cén té
chire theo dang “Long Document”.

Sinh vién thyc hién: Giang vién huéng din:




KET LUAN {C& chir 14}

No6i dung két luan {Font chir: Time New Roman; in thudng; c& chit: 13; dén
dong: 1,3; cén lé: justified}

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ghi chi vé phan Két ludn

- Phan Két luan can phai néu dugc nhitng két luan chung, khing dinh nhing két
qua dat dugc, nhitng déng.gop, dé xuit va kién nghi (néu c6);

- Trong phén ndy, c6 thé dinh dang cic diém/ muc két luan theo dang Outline
hodc Numbering hoédc Bullets.

Sinh vién thyc hién: Giang vién huéng dan:




TAI LIEU THAM KHAO
{In ddm, c& chit 14}

{Font chit: Time New Roman; in thudng; c& chit: 13; ddn dong: 1,3; cin 1&: justified}
[1]
2]

Ghi chu: tai liéu tham khao dugc 1iét ké theo thu tu trich din trong Béo céo HKDN,
bi véi tung loai tai liéu thi duogc ghi thong tin trich din nhu sau:

1. Tai li¢u tham khao 14 s4ch:

Tén cua tac gia, ndm xudt ban (dt trong ngodc don). Tén sich (in nghiéng), 1in xuét
ban, nha xuét ban, noi xuit ban. :

Vi du: Pham Thi Thu Ha (2014). Gido trinh Quan Iy dy dn, NXB Béach khoa, Ha Nbi.
2. Tai liéu tham khao 1a tap chi, bai bao:

Tén tac gia, nim xuét ban (trong ngodc don). Tén bai bao (in nghiéng), Tén tap chi,
tap/quyén, céc sb trang. )

Vi du: Nguyén Danh Nguyén, Pham Thi Thanh Hong (2016). M6 hinh sdn xudt hiéu
sudt cao: Pdc diém va vai tré déi véi sw phdt trién ciia nén kinh té néi chung, Tap chi
Quan ly kinh té, S4 75, 73-79.

3. Tai liéu tham khao tir cc ngudn khoa ludn, baj lusn khéc

Tén tac gia, nim xuét ban (dat trong ngodc don).

Vi du: Nguyén Pire Nii (2014). Nghién citu xdm nhdp mdn nuée ngam khu vue ven
bién Ha Tinh va dé xudt cde giai phdp bdo vé, sir dung hop Iy, Luin vin thac s9,
Trudng Pai hoc qudc gia Ha Noi.

4. Tai ligu tham khao tir ngudn Internet:

Tén tac gia, ndm (dit trong ngodc don). Tén tai liéu (in nghiéng), dia chi trang web.

Vi du: World Bank (2016). World Development  Indicators ~ Online,
http://publications.worldbank/WDI/.

i A P T
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||

Sinh vién th